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Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision
realizada:

Objetivo: Para asistir a plantel Tuxtla chico del Conalep los dfas 24, 25 y 26 de marzo con el objetivo verificar la informacién

referente a cuotas establecidas en el tabulador y firmadas por la Junta Directiva

Resumen: Lunes 24 de marzo de 2025

Me presenté en las instalaciones del Plantel CONALEP Tuxtla Chico a las 8:00 horas para iniciar las actividades
programadas conforme a la comision de trabajo asignada. El objetivo principal de esta comisién fue verificar la
informacién relativa a las cuotas establecidas en el tabulador oficial y su debida validacién por parte de la Junta
Directiva del plantel. Fui recibido por el Director del plantel y el personal administrativo correspondiente, con
quienes sostuve una reunién inicial para establecer la agenda de trabajo y delimitar los documentos que serian
revisados. Posteriormente, procedi a solicitar los tabuladores vigentes, las actas de aprobacién de cuotas firmadas
por la Junta Directiva y los documentos de respaldo correspondientes a ciclos escolares anteriores. Durante estal
primera jornada, me concentré en la revision fisica de dichos documentos, cotejando que los montos establecidos
coincidan con lo aprobado por la Junta Directiva y que se encuentren firmados por los miembros correspondientes
en tiempo y forma. Las actividades del dia concluyeron a las 18:00 horas.

Martes 25 de marzo de 2025

El segundo dia de la comisién comenzé a las 9:00 horas, continuando con la verificacion documental iniciada el
dia anterior. Me enfoqué en revisar la correspondencia entre los tabuladores y los recibos de pago emitidos a los|
estudiantes, asi como en confirmar que no existan cobros fuera de los montos autorizados. Realicé entrevistas
breves con el personal del &rea de Control Escolar y Servicios Administrativos para conocer el proceso que se
sigue para la aplicacién de cuotas, asi como los mecanismos que utilizan para informar a la comunidad escolar,
sobre las tarifas vigentes. Se solicité evidencia documental de la difusién de cuotas, tales como circulares,
publicaciones en medios oficiales y comunicados firmados. También revisé el archivo histérico de actas de Juntal
Directiva, para verificar que las aprobaciones de los tabuladores se hayan realizado conforme al calendario
institucional. Al concluir la jornada a las 17:00 horas, elaboré una lista preliminar de observaciones y puntos por,
aclarar, la cual seria abordada al dia siguiente.

Miércoles 26 de marzo de 2025

Me presenté nuevamente en el plantel a las 9:00 horas para llevar a cabo la tltima jornada de trabajo. Inicié las
actividades con una reunién de seguimiento con el Director del plantel y el personal involucrado, a quienes
presenté las observaciones preliminares obtenidas durante los dias anteriores. Se procedi6 a aclarar algunos
Ipuntos relacionados con el registro de cuotas extraordinarias autorizadas por la Junta Directiva en casos|
especificos. Se integré la documentacion faltante a los expedientes correspondientes y se valid la existencia de
firmas en las actas oficiales de autorizacién. Asimismo, elaboré un informe de verificacion que incluye un resumen
del cumplimiento observado, asi como recomendaciones para fortalecer los mecanismos de transparencia en la]
aplicacion y publicacién de cuotas. Este informe fue entregado al Director del plantel para su conocimiento’y
seguimiento. Las actividades concluyeron a las 16:30 horas, habiendo cumplido con los objetivos establecidos en] -
[ia comision. I
Durante los tres dias de trabajo pernote en la ciudad de Tuxtla chico y se concluye que se observé disposicién-por|
parte del personal directivo y administrativo para colaborar con la verificacién documental. La mayoria de los
documentos requeridos se encontraron completos y en regla, con excepcion de algunos formatos complementarios
que fueron subsanados durante la visita. Se recomienda dar continuidad a las acciones de mejora administrativa y
asegurar la actualizacién permanente del archivo documental de cuotas. El dia 27 regrese a las oficinas de laff
Direccién General del Conalep Chiapas.

Conclusiones y/o se cumplio con los objetivos programados del plan de trabajo de la encomienda.

Lugary fecha de elaboracion: Tuxtla Gutiérrez, Chiapgs a 28 de marzo de 2025
emorandum No. CONALEP.DG/043/2025
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